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1. Allgemeine Informationen 

• Der Zwischenbericht, generiert im Mobility Tool+, ist eine statistische Aufbereitung der im Mobility 

Tool+ enthaltenen Daten. Dazu gehören das von der NA DAAD bewilligte Budget und die von Ihnen 

erfassten Mobilitäten mit den entsprechenden Informationen. 

• Die erfassten Mobilitäten werden in drei Kategorien unterteilt: 

o Achieved: Mobilitäten, deren Start- und Enddatum vor der Zwischenberichtsfrist liegen 

o Ongoing: Mobilitäten, deren Startdatum vor der Zwischenberichtsfrist liegt, das Enddatum 

jedoch danach 

o Planned: ausgewählte Mobilitäten, deren Start- und Enddatum nach der 

Zwischenberichtsfrist liegen 

• Draft-Mobilitäten werden nicht berücksichtigt. 

• Mit diesem Zwischenbericht können Sie nicht benötigte Mittel zurückmelden oder weitere Mittel 

beantragen. Diese Datenerhebung dient der Ermittlung von zur Verfügung stehenden Mitteln und 

Bedarfen je Region („Envelope“). Über eine eventuelle tatsächliche Mittelumverteilung wird in 

einem separaten Prozess entschieden, wofür wir Ihnen nach Auswertung aller Zwischenberichte 

eine detaillierte Excel-Datei zur Verfügung stellen.  

Hinweis: Sie haben lediglich zum Zeitpunkt des Zwischenberichts die Möglichkeit, Ihre finanzielle 

Situation im Projekt neu zu bewerten und Mittel zurückzumelden oder anzufordern.   

• NEU im Projekt 2020: Mit diesem Zwischenbericht können Sie projektintern den Transfer zwischen 

bewilligten Partnerländern innerhalb derselben Region beantragen. Bitte beachten Sie, dass dieser 

Transfer erst nach Ausstellung einer Änderungsvereinbarung zulässig ist. 

 
• Wenn Sie zum Zwischenbericht bereits 70 % der ersten Rate verausgabt haben, können Sie auch 

die zweite Rate abrufen. Sollten Sie 70 % erst zu einem späteren Zeitpunkt erreichen, teilen Sie 

uns dies bitte zu gegebenem Zeitpunkt schriftlich per E-Mail mit. Wir schalten Ihnen dann die 

Möglichkeit frei, einen weiteren Zwischenbericht - als Abruf der zweiten Rate - im Mobility Tool+ 

zu erstellen.  

Wir bitten Sie, Ihr Augenmerk bereits bei der Erstellung des Zwischenberichts auf folgende Kriterien 

für die Mobilität mit Partnerländern (KA107) zu richten, da diese im Rahmen der 

Abschlussberichtberichtsprüfung zu Rückforderungen führen:  

• Einhaltung der Mindest- und Höchstförderdauer 

• Verpflichtende Auszahlung von Reisekosten 

• Korrekte Entfernungskategorie 

• Verpflichtende Kommentierung 

− EU travel grant not required (ST)   − abweichende Distance Bands 

− Force Majeure     − fehlende EU Surveys 

 

• Umsetzung von Mobilitäten nur mit bewilligten Partnerhochschulen 

• Keine Outgoing-Mobilitäten (Bachelor/ Master) in Regionen, die sich aus den DCI/EDF 

Finanzierungsinstrumenten speisen  
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2. Gut zu wissen, bevor Sie starten 

• Das Mobility Tool+ steht in verschiedenen Sprachen zur Verfügung. Die NA DAAD weist darauf hin, 

dass allein die englische Version Rechtsverbindlichkeit besitzt. 

• Wenn Sie den Zwischenbericht einmal geöffnet und mit der Bearbeitung begonnen haben, können 

Sie über „Edit Draft“ weitere Änderungen an Ihrem Bericht vornehmen. Änderungen, die Sie im 

Mobility Tool+ vornehmen (bspw. in Mobilitäten oder in der Ansicht „Budget“), aktualisieren sich 

automatisch im Zwischenbericht. 

• Sobald Sie den Zwischenbericht abgeschlossen und übermittelt haben, können Sie keine weiteren 

Änderungen vornehmen. 

• Der Bericht ist ausschließlich in elektronischer Form – nicht postalisch – zu übermitteln. 

• Die Einreichungsfrist ist der 01. März 2022. 

 

 

3. Erstellen des Zwischenberichts 

Loggen Sie sich mit Ihren Zugangsdaten (Benutzername und Passwort) im  

Mobility Tool+ ein (https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility). 

Sobald Sie alle Mobilitäten im Mobility Tool+ erfasst haben, können Sie über den Reiter „Reports“ das 

Menü für den Zwischenbericht durch Auswahl des Reiters „Interim/Progress Report“ aufrufen. 

Mit „Edit Draft“ öffnen Sie das Formular zum Zwischenbericht. 

 

https://webgate.ec.europa.eu/eac/mobility
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Sollten Sie den Zwischenbericht bereits generiert haben, können Sie über „Edit Draft“ bzw. „Continue 

editing draft report“ weitere Änderungen an Ihrem Bericht vornehmen. 

Änderungen, die Sie im Mobility Tool+ vornehmen, aktualisieren sich automatisch im Zwischenbericht. 

 

Wenn eine Fehlermeldung angezeigt wird, ist diese so formuliert, dass ersichtlich wird, was zu tun ist, 

um die Projektdaten zu korrigieren. Wie hier im Beispiel: drücken Sie auf „Revalidate mobilitites now“. 

Sobald die Daten korrigiert sind, wird diese 

Fehlermeldung nicht mehr angezeigt. Der 

Korrekturprozess kann ein wenig Zeit in Anspruch 

nehmen, drücken Sie gegebenenfalls den „Refresh-

Button“ , welcher rechts im Fenster des Mobility 

Tool+ angezeigt wird. 

Von diesem Bildschirm aus können Sie auch zur Berichtsseite und zum Berichtsentwurf zurückkehren. 

Der Zwischenbericht besteht aus 8 Rubriken. Die Navigation 

durch das Zwischenberichtsformular erfolgt durch Anklicken 

des jeweiligen Kapitels. 

Ausschließlich innerhalb der Rubriken 5 und 6 gibt es 

Pflichtfragen, die mit einem blauen Balken vor dem 

jeweiligen Fragenteil gekennzeichnet sind. Alle weiteren 

Rubriken sind bereits mit Daten aus dem Mobility Tool+ 

befüllt.  

Der Bericht ist zur Übermittlung bereit, sofern alle erforderlichen Eingaben erfolgt und mit einem 

grünen Haken versehen sind.  

 

3.2. Budget im Zwischenbericht 

Für eine korrekte Darstellung der OS-Mittel (Organisational Support) im Zwischenbericht müssen Sie 

die Ihnen zustehenden OS-Mittel (ggf. um die getätigten Transfers reduziert) in das vorgesehene Feld 

im Mobility Tool+ im Reiter „Budget“ manuell eintragen.  

 

 

 

 

 

 

      Abbildung: Budget im MT+ 

 

Abbildung: Transfer-Tracker aus dem Dashboard des MT+  
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Falls Sie OS-Mittel auf Mobilitäten in den Partnerländern transferiert haben, müssen diese im 

Zwischenberichtsformular unter Punkt 4.2 Organisational Support eingetragen werden. Die dort 

einzutragende Summe können Sie der Tabelle aus dem Kapitel 4.1 des Zwischenberichts oder dem OS 

Transfer-Tracker im Reiter „Dashboard“ entnehmen.  

In dem vorliegenden Beispiel: 24.500,00 € – 5.429,00 € = 19.071,00 € 

Bitte achten Sie darauf, dass die maximale Summe, die aus OS-Mittel transferiert wurde, nicht 

überschritten werden darf. Der OS-Mittel und Transfertracker muss als „Compliant“ und „Grün“ 

gekennzeichnet sein:  

 

Da die Angabe zu den OS-Mitteln keine Pflichtangabe ist, ist die Rubrik 4. „Budget“ bereits mit einem 

grünen Haken versehen. 

Da die Finanzmittel erst zum Abschlussbericht abgerechnet werden, findet zum Zeitpunkt des 

Zwischenberichts keine Überprüfung der OS-Mittel statt.  

 

3.3. Pflichtfelder des Zwischenberichts 

3.3.1. Redistribution of Funds - Mittelrückmeldung und/oder Mehrbedarf 

Auf die Frage in der Rubrik 5, ob Sie planen, 

die bewilligte Vertragssumme bis zum Ende 

der Vertragslaufzeit zu verwenden (Do you 

plan to use the funds awarded to your project 

by the end of the contract duration?), haben 

Sie über ein Drop-down-Menü drei 

Antwortmöglichkeiten: 

 

1. Antwortmöglichkeit „YES, for all Partner Countries“: Wenn Sie die Option „YES, for all Partner 

Countries“ auswählen, werden Sie gefragt, ob Sie für den Fall einer möglichen 

Mittelumverteilung zusätzliche Mittel beantragen möchten. 
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Wählen Sie hier die Option „Yes“, können Sie über „Add New“ Partnerländer hinzufügen und einen 

Betrag pro Partnerland eintragen.  

Wählen Sie hier die Option „No“, sind keine weiteren Angaben erforderlich. 

 

2. Antwortmöglichkeit: „YES, but only for some Partner Countries”: Mit der Antwort „YES, but 

only for some Partner Countries“ haben Sie ebenfalls die Möglichkeit, für ein oder mehrere 

Partnerländer weitere Mittel anzumelden (siehe vorherige Antwortmöglichkeit). Zusätzlich 

werden Sie dazu aufgefordert anzugeben, für welche Länder Sie welchen Betrag in Summe 

zurückmelden möchten.  

 

Hinweis: Die Höhe des Mehrbedarfs darf die Summe, die Sie ursprünglich bei Antragstellung 

beantragt haben, nicht überschreiten.  
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3. Antwortmöglichkeit: „No“: Mit der Antwort „No“ werden Sie aufgefordert anzugeben, für 

welche Partnerländer Sie welchen Betrag in Summe zurückmelden möchten. 

Diese von Ihnen genannten Summen – Mehr- und/oder Minderbedarf – sind für die NA DAAD 

kalkulatorische Größen, um zu entscheiden, in welchen Regionen („Envelopes“) es zu einer 

Mittelumverteilung kommen kann. Sind die in Frage kommenden Regionen („Envelopes“) identifiziert, 

wird ein eigenständiger Prozess zur Mittelumverteilung erfolgen. 

Hinweis: Die Transfermöglichkeit zwischen bewilligten Partnerländern derselben Region wurde von 

der Europäischen Kommission auch für das Projekt 2020 freigegeben:  

 

Wenn Sie einen Transfer zwischen bewilligten Partnerländern derselben Region vornehmen 

möchten, können Sie diesen gerne im Rahmen des Zwischenberichts in der Rubrik 5 beantragen.  

Dieser Transfer wird erst nach Genehmigung seitens der NA und Ausstellung sowie Unterzeichnung 

einer Änderungsvereinbarung rechtswirksam. Mit den Unterlagen erhalten Sie auch einen neuen 

Anhang II.  

 

3.3.2. Request for Further Pre-financing – 70 %-Nachweis 

Sind zum Zeitpunkt des Zwischenberichts noch keine 70 % der Ihnen ausgezahlten Mittel (erste Rate) 

verausgabt, so wählen Sie in der Rubrik 6 zur Frage „Are you requesting a further pre-financing 

payment?“ die Antwortoption „No“. Es sind dann keine weiteren Eintragungen erforderlich.  

Sind zum Zeitpunkt des Zwischenberichts bereits 70 % der Ihnen ausgezahlten Mittel (erste Rate) 

verausgabt, haben Sie hier die Möglichkeit, die noch nicht ausgezahlten Mittel bis zur Höhe der 

Bewilligung anzufordern (zweite Rate). 

 

Hierzu wählen Sie als Antwort auf die Frage „Are you requesting a further pre-financing payment?“ die 

Option „Yes“. In einer Tabelle werden die Vertragssumme und die ausgezahlten Mittel (erste Rate) 

angezeigt. In dem Feld „Amount of pre-financing payment used“ sind Sie aufgefordert, die von Ihnen 

bereits verwendeten Mittel der ersten Rate einzutragen. Ist dieser Betrag niedriger als 70 % der ersten 

Rate, erscheint folgende Meldung: 
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In diesem Fall ist die erste Frage „Are you requesting a further pre-financing payment?“ mit der Option 

„No“ zu beantworten, damit sind keine weiteren Angaben erforderlich. 

Sofern Sie bereits mindestens 70 % der ersten Rate verausgabt haben, geben Sie nun bitte den Betrag 

der zweiten Rate in dem Feld „Amount of further pre-financing payment requested by the beneficiary 

to the National Agency“ ein. Die Höhe der zweiten Rate errechnet sich nicht automatisch. 

Erläuterung: „Verausgabt / Amount of the pre-financing payment used“ bezieht sich auf alle 

Zahlungen, die vor der Einreichungsfrist des Zwischenberichts getätigt wurden. Diese Zahlungen 

beinhalten realisierte Mobilitäten, aber auch laufende Mobilitäten, bei denen Teile der Fördermittel 

bereits an die Teilnehmenden ausgezahlt wurden. OS-Mittel sowie zusätzlich bewilligte Mittel für die 

Sonderförderung sind zu berücksichtigen, sofern die Kosten direkt mit den Mobilitäten verbunden und 

bereits entstanden sind. 

 

3.3.3. Fortschrittsbericht zum Abruf der zweiten Rate – nach dem Zwischenbericht 

Auch nach dem Zwischenbericht zum 01.03.2022 können 70 %-Nachweise eingereicht werden. Dies 

erfolgt ebenfalls mit dem Formular zum Zwischenbericht über das Mobility Tool+. Hierfür beantragen 

Sie bitte die Freischaltung eines Fortschrittsberichts formlos per Mail bei der NA DAAD. Falls 70 %-

Nachweise gegen Ende der Projektlaufzeit eingereicht werden, behält sich die NA DAAD vor, die zweite 

Vorfinanzierungsrate erst mit dem Abschlussbericht zu verrechnen. 

 

Eine Mittelumverteilung findet nur zum 

Zeitpunkt des Zwischenberichts statt, trotzdem 

muss erneut die Rubrik 5. „Redistribution of 

Funds“ ausgefüllt werden. Wählen Sie zu diesem 

späteren Zeitpunkt die Option „YES, for all 

Partner Countries“ auf die Frage: “Do you plan to 

use the funds awarded to your project by the end 

of the contract duration?” Die daraufhin 

erscheinende Frage nach zusätzlichen Mitteln 

beantworten Sie bitte mit der Option „No“. 

Dadurch sind keine weiteren Angaben erforderlich. 

 

4. Abschließende Schritte vor der Übermittlung des 

Zwischenberichts 

Sobald alle Pflichtangaben in einem Kapitel getätigt wurden, werden auch diese mit einem grünen 

Häkchen markiert. 
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Über der Navigationsleiste läuft eine prozentuale Leiste mit. Erst wenn alle Angaben getätigt wurden 

und die Skala 100 % anzeigt, können Sie den Zwischenbericht über das Mobility Tool+ abschließen und 

an die NA DAAD übermitteln („Start Submission Process“). 

 

Bevor Sie jedoch die Schaltfläche „Start Submission Process“ betätigen und so den Prozess zur 

Übermittlung des Zwischenberichts starten, müssen Sie die „Declaration of Honour“ hochladen. 

 

4.1. Anhang (Declaration of Honour) 

Die „Declaration of Honour“ (Ehrenwörtliche Erklärung) können Sie unter Rubrik 8. „Annexes“ über 

den Button „Download Declaration of Honour“ herunterladen. 

 

Bitte beachten Sie, dass die „Declaration of Honour“ bereits mit dem zu Ihrem Projekt hinterlegten 

„Legal Representative“ vorausgefüllt ist. Stellen Sie daher sicher, dass die zeichnungsbefugte Person 

oder deren durch eine Vollmacht/Prokura bevollmächtigte Vertretung die Unterschrift leistet. Die 

Angabe der „Ausweisnummer der unterzeichnenden Person“ (National ID number of the signing 

person) ist nicht erforderlich. 

 

 

Sobald die unterschriebene und aktuell datierte „Declaration of Honour“ eingescannt und über „Select 

File“ hochgeladen wurde, markieren Sie diese als „Contains declaration of honour“, damit Sie den 

Bericht übermitteln können. 

 

 

Anschließend klicken Sie links auf „Start Submission Process“ und im dadurch geöffneten Fenster „Next 

Step“. 
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4.2. Datenschutzerklärung 

Im nächsten Schritt akzeptieren Sie die Datenschutzerklärung zum Zwischenbericht durch „Accept“. 

 

 

4.3. Budget 

Folgend werden die von Ihnen unter Punkt 4.2 Organisational Support berichteten OS-Mittel 

angezeigt.  
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4.4. Checkliste 

Überprüfen Sie die Checkliste, die sich in einem neuen Pop-up Fenster öffnet, auf Vollständigkeit. Sind 

alle erforderlichen Anlagen vorhanden, setzen Sie den jeweiligen Status auf „Done“ (Erledigt), indem 

Sie auf die angezeigten Schaltflächen „Not Done“ klicken. Erst wenn alle Punkte der Checkliste grün 

markiert sind, aktiviert sich die Schaltfläche „Next Step“ und Sie können mit den abschließenden 

Schritten fortfahren.  

 

 

5. Übermittlung des Zwischenberichts 

Um den Zwischenbericht zur Prüfung und Bearbeitung an die NA DAAD zu übermitteln, klicken Sie im 

letzten Schritt auf „Submit Beneficiary Report“. 
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Bitte beachten Sie, dass die Übermittlung des Zwischenberichts – je nach Belastung der Datenbank – 

bis zu 15 Minuten und in Ausnahmefällen mehrere Stunden dauern kann. Sobald der Zwischenbericht 

mit dem Status „Submission in progress“ angezeigt wird, können Sie das Browser-Fenster schließen. 

Sollte der Zwischenbericht in Ausnahmefällen nach 24 Stunden noch immer nicht als „Submitted“ 

angezeigt werden, wenden Sie sich bitte an die NA DAAD. 

 

 

Änderungen können nach Übermittlung des Berichts nicht mehr vorgenommen werden.  

Für Ihre eigenen Unterlagen können Sie den Zwischenbericht nun als pdf-Dokument herunterladen 

(„Download Interim/Progress Report“) und ggf. ausdrucken. 

 

Eine Eingangsbestätigung Ihres Zwischenberichts erhalten Sie nach der Einsendefrist. 

 

Bei eventuellen Fragen stehen wir Ihnen unter erasmus-mobilitaet@daad.de gerne zur Verfügung. 

Bitte geben Sie dazu im Email-Betreff den Erasmus-Code Ihrer Hochschule an, gefolgt von 

„Zwischenbericht KA107 Projekt 2020“. 

 

mailto:erasmus-mobilitaet@daad.de

