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Gut zu wissen, bevor Sie starten 

• Sollten Sie keine Mobilitäten umgesetzt haben, springen Sie bitte direkt zum letzten Kapitel dieser 

Anleitung „Abschlussbericht bei Nullmobilität“. Ansonsten folgen Sie der vollständigen Anleitung. 

• Die EU KOM stellt analog zum MT+ eine umfangreiche Dokumentation (inklusive Screenshots) für 

das Project Management Reporting Tool (Beneficiary Module - BM) im Beneficiary Guide zur Ver-

fügung. Die Startseite erreichen Sie über folgende Website: Beneficiary Guides - Project implemen-

tation phase - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC Public Wiki (europa.eu) 

• Auch zur Erstellung des Abschlussberichts steht ein kurzes einführendes eLearning Video zur Ver-

fügung sowie eine ausführliche förderlinienübergreifende Anleitung mit Screenshots. Bitte beach-

ten Sie darüber hinaus auch die spezifischen Hinweise für die Förderlinie KA131 in dieser Anleitung. 

Die Vorlage für den Abschlussbericht 2021 KA131 finden sie hier (2021 KA131 Final Beneficiary 

Report Form v9.docx). 

• Der Abschlussbericht wird in deutscher Sprache ausgefüllt. Einzige Ausnahme hierbei ist die 

Project Summary (Background and objectives, Implementation, Results), die in englischer Spra-

che erstellt werden muss, da sie als Ergebnis des abgeschlossenen Projekts auf der Erasmus+ Pro-

ject Results Platform veröffentlicht wird. Die Übertragung Ihrer englischen Project Summary auf 

die Erasmus+ Project Results Platform erfolgt automatisch und muss von Ihnen nicht manuell vor-

genommen werden. 

Wenn Sie Deutsch als User-Sprache für das Beneficiary Module ausgewählt haben, stellen Sie bitte 

zusätzlich zu der in deutscher Sprache verfassten Zusammenfassung des Projekts, eine englische 

Übersetzung im entsprechend gekennzeichneten Feld zur Verfügung.  

Haben Sie Englisch als User-Sprache für das Beneficiary Module eingestellt, erscheint nur das 

Pflichtfeld der Project Summary. Hier bitte die Zusammenfassung in englischer Sprache verfassen.  

Achtung: Beim Wechsel der Spracheinstellung im Beneficiary Module von Deutsch nach Englisch 

ist die ggf. zuvor eingetragene englische Zusammenfassung nicht mehr sichtbar. Dies spielt ggf. 

eine Rolle, wenn verschiedene Mitarbeitende an der Erstellung des Abschlussberichts mitwirken 

und unterschiedliche Spracheinstellungen verwenden (vgl. nachfolgende Darstellungen). 

 

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+Guides+-+Project+implementation+phase
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Beneficiary+Guides+-+Project+implementation+phase
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+submit+the+beneficiary+report+in+Beneficiary+module
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/How+to+complete+and+submit+the+final+beneficiary+report
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Final+Beneficiary+Report+templates
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/
http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects/
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• Wenn Sie den Abschlussbericht einmal geöffnet und mit der Bearbeitung begonnen haben, können 

Sie über „Edit draft“ weitere Änderungen an Ihrem Bericht vornehmen. Änderungen, die Sie im 

Beneficiary Module vornehmen (bspw. in Mobilitäten oder in der Ansicht „Budget“), aktualisieren 

sich automatisch im Abschlussbericht. 

• Solange die Mobilitätsdaten nicht vollständig sind, können Sie den Übermittlungsprozess des 

Abschlussberichts nicht starten. Da eine Revalidierung der Mobilitäten einige Zeit (z.T. mehrere 

Stunden) in Anspruch nehmen kann, empfehlen wir, diese frühzeitig durchzuführen. 

Ausführlichere Informationen finden sie nachfolgend unter „Ausfüllen des Abschlussberichts“. 
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• Sobald Sie den Abschlussbericht abgeschlossen und übermittelt haben, können Sie keine weiteren 

Änderungen vornehmen. 

• Der Bericht ist ausschließlich in elektronischer Form über das Beneficiary Module zu übermitteln. 

• Die Einreichungsfrist für 26-monatige Projekte ist der 30. Dezember 2023. Derzeit gehen wir nicht 

von einer Verlängerung der Abgabefrist aus, da sich eine Verlängerung auch auf die folgenden Ak-

tivitäten in den im Jahr 2024 laufenden Projekten auswirken würde. 

 

 

Vorbereitung des Abschlussberichts 

Greifen Sie über die Erasmus+ and European Solidarity Corps platform unter PROJECTS auf Ihr Projekt 

im Beneficiary Module zu. Verwenden Sie möglichst die englische Spracheinstellung des Tools, damit 

die Feldbezeichnungen mit dieser Anleitung übereinstimmen. 

 

Bitte prüfen Sie zunächst, ob Sie Zugang zum Projekt haben und ob die Personen unter Kontakte noch 

aktuell sind (insbesondere die „Primary contact person“ und der „Legal representative“). 

Bitte prüfen Sie dann, ob die Gesamtbewilligung, die Bewilligung der Aktivitätslinien sowie die Bewilli-

gung der BIPs (Anzahl und Personen) mit Ihrer letzten Bewilligung übereinstimmt. 

Wenn Sie bereits Mobilitäten im BM eingepflegt haben, prüfen Sie auch das berichtete Budget auf 

Plausibilität. 

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/home/
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Leider wurden/werden noch nicht alle Änderungen von der Projektdatenbank der NA DAAD automa-

tisch ins Beneficiary Module übertragen. Über den Button „Update project data“ (1) wurde als Work-

around ermöglicht, eine Aktualisierung des Projekts manuell anzustoßen. Dadurch werden die aktu-

ellen Informationen aus der Projektdatenbank der NA DAAD abgerufen, z.B. relevant nach einer Än-

derungsmitteilung zu Kontakten oder einer Budgetänderung nach einer Mittelumverteilung. Die Ak-

tualisierung kann bis zu einer Stunde dauern. 

Mit „Refresh Reported Budget“ (2) wird das berichtete Budget im Projekt aktualisiert. Dieser Schritt 

ist z.B. nach Import oder Revalidierung von Mobilitäten sinnvoll.  
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Es kann nötig sein, das Projekt zu schließen und neu zu öffnen, damit die aktuellen Informationen ab-

gerufen werden. Sollten Sie auch nach „Update project data“ weiterhin Abweichungen feststellen, 

schreiben Sie bitte eine Email an erasmus-mobilitaet@daad.de unter Angabe des Erasmus-Codes Ihrer 

Hochschule (im Betreff) und der genauen Projektnummer. 

Überprüfung der Mobilitätsdaten/Häufige Fehlerquellen 

Wählen Sie das Projekt 2021 KA131 aus, für das Sie den Abschlussbericht erstellen möchten und ver-

gewissern Sie sich, dass alle relevanten Informationen korrekt eingetragen sind. Klicken Sie dazu auf 

„Mobilities“ bzw. exportieren Sie Ihre Mobilitäten über „Mobility Import – Export“. 

Es empfiehlt sich, die Mobilitätsdaten auf folgende häufige Fehlerquellen zu überprüfen: 

• In Fällen von Force Majeure (höhere Gewalt) muss das entsprechende Feld aktiviert sein und die 

Gründe im Feld „Force Majeure Explanations“ erläutert werden, ggf. unter Bezug auf Corona, Kri-

sengebiete und/oder die Ihnen vorliegende Genehmigung der NA DAAD. 

• Wurden im Projekt Incomings aus der Ukraine gefördert, müssen diese Mobilitäten als „Incoming 

international participant (under special conditions)“ gekennzeichnet werden. Bitte beachten Sie 

die Informationen aus Mitteilung NA_EU_2023_018: Ab dem 14.08.2023 ist die Zahlung von Rei-

sekosten für diesen Personenkreis verpflichtend. Bereits abgeschlossene Mobilitäten müssen nicht 

rückwirkend angepasst werden. Laufende und/oder bereits ausgewählte Mobilitäten können, 

müssen aber nicht angepasst werden. Bitte notieren Sie für jede der genannten Mobilitäten im 

mailto:erasmus-mobilitaet@daad.de
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Kommentarfeld „Förderung vor Klarstellung zur Regelung der Reisekosten, abgestimmt mit NA 

DAAD“, damit wir dies bei der Prüfung des Abschlussberichts berücksichtigen können. 

• Sofern Sie sich in den Förderbedingungen eine Kürzung der Förderrate vorbehalten, ist im Feld 

„Overall Comments“ eine Erläuterung zu erfassen (z. B. „2. Rate nicht ausgezahlt, da ...“. Durch die 

Erfassung des nicht geförderten Zeitraums („non-funded duration“) wird die reduzierte Förder-

summe berechnet.  

• Alle Teilnehmenden müssen nach abgeschlossener Mobilität einen Teilnahmebericht (EU Survey) 

einreichen. Wenn die Übermittlung eines Teilnahmeberichts aus besonderen Gründen nicht mög-

lich war, tragen Sie in das Feld „Overall Comments“ im Beneficiary Module eine aussagekräftige 

Erläuterung ein. 

Wenn es im Projekt 2021 aufgrund technischer Schwierigkeiten/Probleme nicht möglich ist/war, 

die Teilnehmerberichte einzuholen, müssen diese auch nicht nachgereicht werden. Bitte machen 

Sie einen Vermerk bei Overall Comments in der Mobilität (wenn es sich um einzelne Mobilitäten 

handelt). Zusätzlich kommentieren Sie fehlende Teilnehmerberichte bitte im entsprechenden 

Kommentarfeld(ern) im Abschlussbericht. 

• Die Information bezüglich eines Additional Non-EU Grant ist nicht verpflichtend, da in Deutschland 

keine systematische Abfrage bzgl. der finanziellen Unterstützung von Studierenden vorgesehen 

ist.  
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Studierendenmobilität 

• Alle Mobilitätsteilnehmenden müssen mit einem gültigen Geburtsdatum eingetragen werden. 

• Die Minimal- und Maximalaufenthaltsdauer muss eingehalten werden. Es gibt folgende Ausnah-

men bei der Studierendenmobilität: 

o Eine Unterschreitung der Mobilitätsdauer (bspw. Trimester) muss im Feld „Overall Comments“ 

erläutert werden. 

o Wurde das maximale Förderkontingent der regulären 12 Monate eines Studienzyklus (bspw. 

Bei Staatsexamen, ggf. inkl. der previous participation) überschritten, muss dies ebenfalls im 

Feld „Overall Comments“ erläutert werden. 

• Previous participation in Erasmus or Erasmus+ at the same level of study (months) ist als engl. 

Dezimalzahl anzugeben. Beispiel: Wenn ein Studierender im gleichen Studienzyklus bereits  

3 Monate und 5 Tage im Ausland war, entspricht dies einem Wert von 3.17 (3 Monate + 5/30). 

• Bei einem kombinierten Studienaufenthalt mit Praktikum (Studies combined with traineeship) 

müssen im Feld „Overall Comments“ die aufnehmende Organisation sowie der Ort und die Dauer 

des Praktikums aufgeführt werden. 

• Erhält ein Teilnehmender den Aufstockungsbetrag für Teilnehmende mit geringen Chancen (fewer 

opportunities top up) ist die Mobilität als „Participant with Fewer Opportunities“ zu kennzeichnen. 

Zusätzlich ist der Haken bei "Participant with a Top-Up Amount for Fewer Opportunities" weiter 

unten zu setzen. Dadurch wird der Aufstockungsbetrag automatisch berechnet (einmalig für Kurz-

zeitmobilitäten bzw. monatlich für Langzeitmobilitäten). Durch die Auswahl als „Participant with 

Fewer Opportunities“ öffnet sich ebenfalls das Feld „Inclusion Support“. Dieses Feld ist für die Ein-

tragung von Realkosten vorgesehen. D.h. in dieses Feld darf nur etwas eingetragen werden, wenn 

ein Realkostenantrag von der NA DAAD für diese Mobilität genehmigt wurde. Der im Feld „Inclu-

sion Support“ eingetragene Betrag für Realkosten darf nicht den von der NA DAAD genehmigten 

Betrag übersteigen und wird nach Ende der Mobilität auf die tatsächliche Summe laut der finalen 

Abrechnung aktualisiert. Sofern nur das Top Up gewährt wurde, nehmen Sie bitte keine Änderung 

im Feld „Inclusion Support“ vor. Die Angabe „0,00 €“ ist in diesem Fall korrekt. 
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• Für jede Mobilität mit Förderung über einen Aufstockungsbetrag für Teilnehmende mit geringen 

Chancen (fewer opportunities top up) ist im entsprechenden Kommentarfeld der Mobilität im Be-

neficiary Module verpflichtend die jeweilige Zielgruppe wie folgt einzutragen (bei mehreren be-

kannten Zielgruppenmerkmalen bitte nur diejenige eintragen, die die Zuweisung der Zusatzförde-

rung begründet): 
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• Im Fall einer blended-short-term Mobilität (außerhalb eines BIPs) von Studierenden ist der indivi-

duelle Auswahlgrund in der Gefördertenakte sowie im Kommentarfeld des Beneficiary Module zu 

dokumentieren. Bitte orientieren Sie sich bei der Formulierung des Auswahlgrunds an der Liste 

potenzieller Hindernisse im Erasmus+ Programm. 

Personalmobilität 

• Bei einem kombinierten Aufenthalt zu Lehr- und Lernzwecken (Combined Teaching and Training) 

müssen im Feld „Overall Comments“ die aufnehmende Organisation sowie der Ort und die Dauer 

der Fort- und Weiterbildung aufgeführt werden. 

• Bitte überprüfen Sie, ob das richtige Distance Band ausgewählt wurde. 

• Wenn die Reise von einem anderen Ort als der Gasteinrichtung oder der entsendenden Einrichtung 

erfolgt ist, muss dies im Feld Comments on different location than sending/receiving organisation 

erläutert werden und das entsprechende Distance Band ausgewählt werden. Das Land (Sending 

Country) wird trotzdem analog der entsendenden Einrichtung eingetragen. 

- Beispiel: Die Hochschule X in Deutschland fördert eine Mobilität nach Madrid, die Anreise 

erfolgt jedoch aus Brüssel.  

- Sending Country: Deutschland (!) 

- Sending City: Brüssel 

- Comments on different location than sending/receiving organisations: Abreiseort Brüssel 

- Distance Band: für die Strecke Brüssel - Madrid. 

• Bei einer Personalmobilität zu Lehrzwecken muss das Lehrdeputat (Total Number of Teaching 

Hours) mindestens acht Unterrichtsstunden pro Woche (5 Arbeitstage) umfassen. Wenn die Mo-

bilität länger als eine Woche dauert, muss die Mindestanzahl der Unterrichtsstunden für eine un-

vollständige Woche proportional zur Dauer der betreffenden Woche berechnet werden. 
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• Wenn in Ausnahmefällen keine Reisekosten anfallen, weil bspw. die Gasteinrichtung die Kosten 

übernimmt, muss EU Travel Grant - Grant Not Required ausgewählt und dies im Feld Overall Com-

ments erläutert werden. Sollten keine Reisekosten anfallen, weil die Gasteinrichtung weniger als 

10 Kilometer entfernt ist, muss das Distance Band 09 (0 – 9 km) ausgewählt werden. 

Revalidierung 

Wenn die Mobilitätsdaten nicht vollständig sind, können Sie den Übermittlungsprozess nicht starten. 

Sobald ein Hinweis mit der Aufforderung zur Revalidierung erscheint, überprüfen Sie bitte Ihre 

Mobilitätsdaten (Draft). Hierzu klicken Sie Revalidate Mobilities now an, und die betroffenen 

Mobilitäten werden angezeigt. Bitte beachten Sie, dass dieser Vorgang einige Zeit in Anspruch nehmen 

kann. Sollte es hier zu Verzögerungen kommen, versuchen Sie, die Seite in Ihrem Browser zu 

aktualisieren. Weitere Informationen hierzu finden Sie im Beneficiary Guide unter Revalidate Mobili-

ties in Beneficiary module - Erasmus+ & European Solidarity Corps guides - EC Public Wiki (europa.eu). 

 

Budget im Abschlussbericht 

Die Budgetdaten (reported budget) der Aktivitätslinien (SMS/SMP/STA/STT) und BIP-OS Mittel errech-

nen sich durch Ihre berichteten Mobilitäten und BIPs automatisch. 

Wenn das realisierte Budget vom bewilligten Budget abweicht, müssen Sie das im Abschlussbericht 

begründen. 

Haben Sie von der Möglichkeit Gebrauch gemacht, projektintern Mittel zu transferieren, führen Sie die 

durchgeführten Transfers bitte ebenfalls im Bericht auf. Eine Zusammenfassung der Transferregeln 

finden Sie unter Punkt 2.4.2. im Leitfaden der NA DAAD. 

 

https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Revalidate+Mobilities+in+Beneficiary+module
https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Revalidate+Mobilities+in+Beneficiary+module
https://eu.daad.de/service/downloadcenter/de/46402-downloadcenter/?q=&programlines%5b%5d=96&projects%5b%5d=29&documentCategories%5b%5d=35&sortBy=download.title_asc&page=1
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Für Geförderte (SM oder ST) mit genehmigtem Realkostenantrag wird in der Zeile „Inclusion Support 

for participants“ die bewilligte Summe gemäß bewilligtem Antrag („Realkostenantrag“) sowie die ab-

gerechnete Summe gemäß der Eintragungen in den Aktivitäten automatisch angegeben.  

Gleiches gilt für eventuelle „Exceptional costs – Guarantee“, sofern zutreffend. 

Im Feld „Exceptional Costs for Services and Equipment” können Sie eventuelle Verausgabungen im 

Zusammenhang mit „Blended / virtual mobilities“ aufgrund der Corona-Pandemie eintragen, sofern 

ein entsprechendes Addendum zur Finanzhilfevereinbarung unterzeichnet wurde. 

Für den Abschlussbericht müssen Sie lediglich die Ihnen zustehenden Mobilitäts-OS-Mittel errechnen, 

unter Berücksichtigung ggf. getätigter Transfers. Zur Unterstützung stellen wir Ihnen mit dem OS-Mit-

tel- und Transfer-Rechner (mit Anleitung) ein Hilfs-Tool zur Berechnung im Downloadcenter zur Ver-

fügung. Die errechneten, Ihnen nach ggf. erfolgten Transfers zustehenden OS-Mittel tragen Sie in das 

vorgesehene Feld im Beneficiary Module im Reiter „Budget“ ein: 

 

Die zustehenden BIP-OS-Mittel werden automatisch entsprechend der Anzahl der verknüpften Teil-

nehmenden im Reiter „Blended Intensive Programmes“ berechnet. 

 

https://eu.daad.de/service/downloadcenter/de/46402-downloadcenter/?q=Abschlussbericht&programlines%5b%5d=96&projects%5b%5d=29&documentCategories%5b%5d=8&sortBy=download.title_asc&page=1
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Falls Sie OS-Mittel auf eine der anderen Aktionen transferiert haben, tragen Sie die Summe dieser 

Transfers im Abschlussberichtsformular unter Punkt „Budget Transfers“ ein und kommentieren Sie 

dies im dafür vorgesehenen Feld: 

 

 

Wenn Ihr Budget für Internationale Mobilitäten die 20 % des zuletzt bewilligten Budgets übersteigt, 

müssen Sie dies im Abschlussbericht begründen. 

Bitte prüfen Sie vor Einreichung des Berichts ebenfalls die Länderbezeichnungen. Z.B. wird Südkorea 

als „Korea, Republic of“ geführt, während Nordkorea als „Korea, Democratic People‘s Republic Of“ 

aufgeführt ist. 

 

Rundungsdifferenzen 

Sollte es bei - aufgrund der anfangs technischen Schwierigkeiten im BM - erst später eingepflegten 

Mobilitäten zu Unterschieden bei der Berechnung der Fördersummen kommen, werden Differenzen 

bis 1 € je Mobilität ausnahmsweise akzeptiert, d. h. dass Hochschulen auf die Auszahlung bzw. Rück-

forderung von Differenzbeträgen an/von Teilnehmenden bis 1 € verzichten können. Es wird um einen 

kurzen Hinweis im Kommentarfeld gebeten. 

Differenzen bis zu 1 € je Mobilität, die sich ggf. ergeben, können intern aus OS-Mitteln ausgeglichen 

werden (wenn Teilnehmende bis zu 1 € „zu viel“ erhalten haben). 
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Ausfüllen des Abschlussberichtsformulars 

Sobald alle Aktivitäts- und Budget-Eintragungen überprüft und ggf. angepasst worden sind, können 

Sie über den Reiter „Reports“ und den Button „Generate Beneficiary Report“ den Abschlussbericht 

generieren. Sobald der Abschlussbericht einmal geöffnet und generiert wurde, ist es möglich, Korrek-

turen oder eine Fortsetzung der Eintragungen vorzunehmen, bis der Bericht eingereicht wird (Start 

submission).  

Das Speichern erfolgt automatisch. 

 

Der Abschlussbericht besteht aus 9 Rubriken und wird in deutscher Sprache ausgefüllt (mit Ausnahme 

der Project Summary). Man kann durch Anklicken des jeweiligen Kapitels im Abschlussberichtsformular 

navigieren. Innerhalb der Kapitel gibt es Pflichtfelder und Pflichtfragen, die mit roten Sternchen nach 

der jeweiligen Frage bzw. Feld gekennzeichnet sind (value missing). 
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Sobald alle Pflichtangaben in einem Kapitel getätigt wurden, werden diese mit einem grünen Häkchen 

markiert. 

Solange Sie den Abschlussbericht nicht übermittelt haben, können Sie über die Funktion Edit Draft 

bzw. Continue editing draft report weiterhin Änderungen an Ihrem Bericht vornehmen. Angaben im 

Bericht zu Ihren Mobilitäten, Budget etc. aktualisieren sich automatisch, wenn Sie beispielsweise 

Änderungen in Ihren Mobilitäten vornehmen. Falls nicht, siehe Update Project Data oder Refresh 

Reported Budget. 

 

Anhänge 

Bevor Sie Ihren Abschlussbericht an die NA DAAD übermitteln, müssen Sie die Declaration on Honour 

(Ehrenwörtliche Erklärung) als Anhang hochladen und entsprechend kennzeichnen.  

Die Declaration on Honour können Sie unter „Annexes“ über Download the Declaration on Honour 

herunterladen. 

Bitte beachten Sie, dass die Declaration on Honour bereits mit dem zu Ihrem Projekt hinterlegten Legal 

Representative vorausgefüllt ist. Stellen Sie daher sicher, dass dieser die Unterschrift leistet. Sollte eine 

bevollmächtigte Person in Vertretung unterzeichnen, überprüfen Sie bitte, ob bereits eine Vollmacht, 

Prokura, ein Auszug aus dem Geschäftsverteilungsplan o.ä. im Organisation Registration System (ORS) 

vorliegt, oder laden Sie die entsprechende Vollmacht neben der Declaration on Honour zum Abschluss-

bericht hoch.  

Die Angabe der „Ausweisnummer der unterzeichnenden Person“ (National ID number of the signing 

person) auf der Declaration on Honour ist nicht erforderlich. 



Anleitung Abschlussbericht Erasmus+ Projekt 2021 KA131 – 26 Monate Seite 16 von 19 

  

 

 

Sobald die unterschriebene Declaration on Honour (mit Datums- und Ortsangabe) eingescannt ist, la-

den Sie diese mit Add the Declaration on Honour hoch. 

  

Der OS-Mittel- und Transfer-Rechner muss nicht mit eingereicht werden.  

Checkliste 

Sind alle Angaben vollständig, wird in allen Bereichen ein grünes Häkchen angezeigt: 
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Überprüfen Sie die Checkliste, nachdem alle Felder im Bericht ausgefüllt sind und setzen alle erledigten 

Punkte auf Done . Erst wenn Sie alle Punkte der Checkliste entsprechend markiert haben, aktiviert 

sich die Schaltfläche „Start submission process“, und Sie können mit den nächsten Schritten fortfahren. 

Der untere Teil der Checkliste wird automatisch ausgefüllt, wenn Ihre Eintragungen in den entspre-

chenden Reitern im Beneficiary Module vollständig sind.  

Datenschutzerklärung 

Die Datenschutzerklärung zum Abschlussbericht ist unter der Checkliste verlinkt.   

Übermittlung des Abschlussberichts 

Sind alle Angaben vollständig und auf der Checkliste als erledigt gekennzeichnet, können Sie den Be-

richt mit „Start submission process“ starten.  Im nächsten Fenster müssen Sie die Übermittlung mit 

„Submit Final Report“ bestätigen. 
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Bitte beachten Sie, dass die Übermittlung des Abschlussberichts – je nach Belastung des Servers – bis 

zu 15 Minuten und in Ausnahmefällen mehrere Stunden dauern kann. Sobald der Abschlussbericht 

mit dem Status „Submission in progress“ angezeigt wird, können Sie das Browser-Fenster schließen, 

der Abschlussbericht wird trotzdem weiter übermittelt. Sollte der Abschlussbericht in Ausnahmefäl-

len nach 24 Stunden noch immer nicht als „Submitted“ angezeigt werden, wenden Sie sich bitte an die 

NA DAAD. 
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Nach erfolgreicher Übermittlung des Berichts können hochschulseitig keine Änderungen mehr im Be-

neficiary Module mehr vorgenommen werden, Sie können das Projekt im Beneficiary Module aber 

weiterhin einsehen. Wir empfehlen Ihnen, den Abschlussbericht nun als pdf-Dokument für Ihre eige-

nen Unterlagen herunterzuladen („Download Beneficiary Report“). 

 

Abschlussbericht bei Nullmobilität 

Momentan ist es nicht möglich einen Abschlussbericht bei Nullmobilität hochschulseitig im Beneficiary 

Module zu starten. 

Wenn Sie das Projekt 2021 KA131 mit Nullmobilität abschließen möchten, schreiben Sie uns bitte eine 

Email an erasmus-mobilitaet@daad.de und nennen Sie im Betreff Ihren Erasmus-Code.  Bitte nennen 

Sie ebenfalls in der Email die genaue Projektnummer, z.B. 2021-1-DE01-KA131-HED-00000XXXX, und 

erläutern uns kurz, warum keine Mobilitäten gefördert werden konnten. 

Wir informieren Sie dann über die weiteren Schritte. 

 

mailto:erasmus-mobilitaet@daad.de

